中共无锡市滨湖生态环境局分党组
锡滨环党〔2020〕1号
———————————  ★——————————
关于加强因私出国（境）管理的通知
各科室、监察大队、监测站：
    根据《关于加强因私出国（境）管理（试行）的通知》（锡环党组〔2019〕50号）文件精神，现重申我局因私出国（境）管理规定如下：
一、因私出国（境）审批程序
所有人员因私出国（境），应按照组织人事管理权限履行审批手续。
1、科长、科员填写《无锡市生态环境系统工作人员因私出国（境）审批表》（附件1），局领导填写《无锡市生态环境系统科级登记备案人员因私出国（境）审批表》（附件2）。
2、单位审批。科长、科员，由局分党组研究审议。局领导经征求纪委监委部门意见、局分党组研究同意后，报市局组织人事处，由市局党组研究审议。
3、办理请假手续。因私出国（境）申请经审批同意后，应及时按规定办理请假手续。
二、因私出国（境）证件管理
办理因私出入境证件，须先办理因私出国（境）审批手续。
局领导因私出国（境）证件由市局组织人事处集中保管，局机关中层干部、下属单位班子成员因私出国（境）证件由局办公室集中保管，经审批同意方可申请使用相应证件。
回国（境）7日内将所持出入境证件（包括因私护照、往来港澳通行证、往来台湾通行证等），按干部管理权限，交相应组织人事部门保管。因故未按时出国（境）的，应于5个工作日内交回所持的出入境证件。再次出国（境）的，须重新审批后领取出入境证件。
三、严明因私出国（境）纪律要求
坚持从严管理，所有人员未经审批不得出国（境）。在填写申请表格同时，签署《告知书》（附件3）。凡因私出国（境）的，实行一事一批，外出期间产生的所有费用一律自理，须使用公共假期或公休假期，且一年不超过一次。因私出国（境）的党员干部，在国（境）外不得以党员身份参加公开活动，如发生重要情况或确需延长在国（境）外期限的要及时向局分党组报告。
严格执行《领导干部报告个人有关事项的规定》及配套文件要求，局领导干部若有相关变化情况，应当按规定及时向市局党组报告。
未经组织批准或弄虚作假申请办理因私出国（境）手续的，擅自延长在国（境）外期限的，未按规定上交因私出入境证件的，以及在国（境）外期间有危害国家安全行为和其它违纪违法行为的，将依照有关规定严肃处理。
附件：1.无锡市生态环境系统工作人员因私出国（境）审批表
2.无锡市生态环境系统科级干部登记备案人员因私
出国（境）审批表
3.告知书
                    中共无锡滨湖市生态环境局分党组

                            2020年2月6日

附件1
无锡市生态环境系统工作人员
因私出国（境）审批表
申请日期：   年  月  日  
	姓名
	
	性别
	
	身份证号码
	

	单位及职务、
是否为涉密人员及涉密等级
	 

	出国（境）事
由及随行人员
	 
	前往国家
或地区
	 

	出国（境）
时    间
	 
	在外
天数
	 
	费用
来源
	 

	所在单位
（处室）意见
	        负责人签名：          年  月  日

	纪委监委
部门意见
	       负责人签名：           年  月  日

	组织人事
部门意见
	       负责人签名：           年  月  日

	分管领导
意见
	       负责人签名：           年  月  日

	局领导
意见
	       负责人签名：           年  月  日

	备注
	      年   月  日，局党组（分党组）审议通过。


附件2
无锡市生态环境系统科级登记备案人员
因私出国（境）审批表
申请日期：   年  月  日  
	姓名
	
	性别
	
	身份证号码
	

	单位及职务、
是否为涉密人员及涉密等级
	 

	出国（境）事
由及随行人员
	 
	前往国家
或地区
	 

	出国（境）
时    间
	 
	在外
天数
	 
	费用
来源
	 

	所在单位
（处室）意见
	负责人签名：            年  月  日

	纪委监委
部门意见
	负责人签名：            年  月  日

	组织人事
部门意见
	负责人签名：            年  月  日

	分管领导
意见
	领导签名：            年  月  日

	局领导
意见
	领导签名：            年  月  日

	备   注
	   年   月  日，局党组审议通过。


附件3
告  知  书
根据省市有关文件精神，为了加强对我局干部因私出国（境）的管理和监督，及时了解因私出国（境）情况。现将有关事项告知如下：
一、严格按照因私出国（境）有关规定申请和办理手续，严禁从因私渠道出国（境）执行公务活动。
二、在境外期间，严格执行境外管理规定和外事纪律。
三、严格遵守安全保密规定，不携带涉密载体，不在非保密场所谈论涉密事项。
四、严格遵守廉政准则规定，不准将个人因私出国（境）费用用公款报销。
五、切实遵守证照管理的有关规定，回国（境）后7日内向所在市（县）区（市级机关）组织人事部门上交证照。
六、回国（境）后15日内，将在国（境）外的主要行程向所在市（县）区（市级机关）纪检监察部门报告。
申请人签名：                     签收时间：
本《告知书》一式三份，纪检监察、组织人事部门和申请人各留存一份。
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